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KATA PENGANTAR

Puji dan syukur kami panjatkan ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa atas rahmat dan
hidayah-Nya sehingga Pedoman Pendaftaran Sistem Penerimaan Murid Baru (SPMB)
Online jenjang SMP Kota Medan ini dapat disusun dan disampaikan dengan baik.
Pedoman ini diharapkan dapat menjadi acuan yang jelas dan sistematis dalam
pendaftaran, sesuai dengan peraturan yang berlaku.

Sistem Penerimaan Murid Baru (SPMB) adalah sebuah sistem yang dirancang untuk
memastikan proses penerimaan murid baru di sekolah berjalan secara objektif,
transparan, akuntabel, dan tidak diskriminatif, serta menjamin akses layanan pendidikan
yang berkualitas bagi semua lapisan masyarakat. SPMB bertujuan untuk memberikan
kesempatan yang adil bagi semua calon siswa untuk mendapatkan pendidikan yang
berkualitas.

Penyusunan pedoman ini mengacu pada Peraturan Menteri Pendidikan Dasar dan
Menengah Nomor 3 Tahun 2025 tentang ljazah Jenjang Sistem Penerimaan Murid Baru
dan Peraturan Wali Kota Medan Nomor Nomor 22 Tahun 2025 tentang Penerimaan
Murid Baru. Dengan adanya pedoman ini, diharapkan menjadi pedoman dalam proses
pendaftaran.

Kami mengucapkan terima kasih kepada semua pihak yang telah berkontribusi dalam
penyusunan pedoman ini. Partisipasi dan masukan dari berbagai pihak sangat berarti
dalam memastikan bahwa pedoman ini dapat diimplementasikan dengan efektif dan
efisien.

Kami berharap pedoman ini dapat memberikan manfaat bagi seluruh pihak yang terlibat
dalam penerimaan murid baru . Saran dan masukan yang membangun sangat kami
harapkan untuk penyempurnaan pedoman ini di masa mendatang. Semoga pedoman ini
dapat membantu dalam meningkatkan kualitas layanan pendidikan di Indonesia
khususnya Kota Medan.

Medan, 04 Junt 2025

as Pendidikan Dan Kebudayaan
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A. Proses Pendaftaran
1. Tampilan Awal
Untuk melakukan pendaftaran SPMB online jenjang SMP Negeri Kota Medan calon

murid masuk ke laman https://spmb.medan.go.id di google baik dar PC ataupun
HP daan akan keluar tampilan seperti ini :

& SPME Kota Medan v FuncEERonan - Pwagaealon  Segueas|  Fenguirmaroot el ! Gt

Selamat Datang di SPMB Online SMP Kota Medan |

PEMERINTAN KOTA a e y ¢ i
MEDAN . 3 . = i ) | Possword

|
> Witk Punya Akun
DINAS PENDIDIKAN A
DAMKEBUDAYAAN
KOTAMEDAN
|

saawol Penaaftaran Jadwal Pangumuman Joawal Daftar Ulong

e A 2t Tahag e Aot

- i 355 Tabvg 8 B 2223 Annis

Gambar 1. tampilan awal

2. Proses Registrasi Akun

Sebelum proses pendaftaran calon murid harus membuat akun pendaftaran
terlebih dahulu

m SPMB Kota Medan Home Pendaftoran - Persyoratan Reguics Pengumuman  HelpDesk] ontak

&

Email

Password Aplikosi

Ticdkak Funya Akun® I
|
|

Gambar 2. Registrasi akun
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@ SPMB Kota Medan Home Pendaftcron Persyoroton  Regulosi  Pengumuman  HelpDesk/ Kontok

Langkah Selajutnya :

-. Silahkan cek email Anda 1-10 menit

-. Periksa Inbox Email atau

-. Periksa Spam | Trash [ sampah [ update
| Promotion di Email anda

Subjek Email : Verifikasi akun SPMB SMP
Kota Medan
Kilik informasi penting berupa :
Link verifikasi akun pendaftaran SPMB
Online pada Email anda.
Terimakasih.

1

Gambar 3. Konfirmasi pendaftaran

3. Verifikasi email pendaftar

Setelah melakukan verifikasi akun pendaftar, calon murid mengecek kotak masuk
dalam email yang sudah didaftarkan

m

€ & m
p B O ®

- Verifikasi akun SPMB SMP Kota Medan e i »
& Aplikasi SPMB Medan .0/, st i e T & ©
. &
0 lerimakasih telah mefakukan pendaflaran di SPMB (Sistem Penenimaan Mund Baru) SMP kota Medan
v untuk verifikasi akun anda siahkan kiik tautan dibawah ini. Copy laku Paste di Browser Jika Tauntan tidak dapat &i Kiik
{ medan go ui dem up'vesification'®10 32ad7hbebbciTi87308e8207dcThal 17317 <4 12601d55c 40k 1 4924080A3
+

& Balas o Teruskan | (@

Gambar 4. Verifiaksi akun pendaftar

M Gma|l Q Telusuri email :—E @ @ "
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4. Isi Biodata

Setelah muncul balasan ke email pendaftar klik browser tautan yang dikirim
email tersebut untuk verifikasi akun pendaftar, maka akun pendaftar sudah
aktif. Pendaftar login kembali ke laman https://spmb.medan.go.id untuk
melakukan pendaftaran dengan memasukkan user email yang didaftarkan
serta password aplikasi.

@ SPMB Kota Medan Home Pendaoftaron Persyoratan Reguiosi Pengumuman  HeipDesk/ Kontok Biodota  # logout
‘ Selamat Datang di SPMB Online SMP Kota Medan Silahkan lengkapi biodata anda
{
PEMERINTAHKOTA  Sistam Pensrimacn Murid Boru (SPME] Tingkat SMP Kot Medar -
MEDAN dibuka tangeal 7 April 2025 sompaol dengan 30 Jurii 2025 Bopes
' ' Tempat Lahir
Tgl Lahir

Jenls Kelarnin

3, Bijak dolom memilih jatur SPME |
|

KOTA MEDAN

Gambar 4. Tampilan registrasi biodata.

Langkah selanjutnya pendaftar mengisi biodata sesuai dengan data
kependudukan yang berpedoman pada Kartu Keluarga.

@ SPME Kota Medan Werre Beaashaeon  Petyiraion | Sedia NS WetDeil ek Besein @ Logedl
! Biodota Peserta SPMB A,
J
ExDato And HNLS VOG0 e e v
- [T —
wame
Tuerygt L ohis Pravansl -
Tt hustie - wels | RoDupaten ~
seron esornan : e U e— o
agama R v meumonen/bes 3
Carn Asal Soxcion I {m Komunaas:
. t oo | W
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Gambar 5. Pengisian biodata

Dalam pengisian biodata mohon diperhatihan data yang sesuai dengan data
disdukcapil sebelum melakukan penyimpanan. Apabila pendaftar telah
melakukan penyimpanan maka data tersebut sudah tersimpan dan tidak bisa
diperbaiki atau dihapus di dalam aplikasi.

5. Pemilihan Jalur Pendaftaran

Pendaftar memilih salah satu jalur yang dipilih dari emapat jalur yakni Jalur
Domisili, Jalur Prestasi, Jalur Afirmasi dan Jalur Mutasi.

) spmexotamedan

PEMERINTAH KOTA MEDAN

)) DINAS PENDIDIKAN KOTA MEDAN

Gambar 6. Pemilihan jalur pendaftaran

6. Upload Berkas Pendaftaran

Pendaftar memilih sekolah yang dituju dan mengupload berkas yang
dibutuhkan seperti pasphoto, kartu keluarga, SKL, jarak dari rumah ke
sekolah, url google maps, dan photo hasil capture google map. Pastikan pada
saat penguploadan berkas, semua berkas yang diupload dapat terbaca dengan
baik agar tim verifikasi dapat melihat dengan jelas data calon murid.
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Gambar 7. Upload berkas

7. Pengiriman Berkas

Sebelum berkas dikirim ke tim verifikator sekolah pendaftar memastikan data
yang sudah diupload benar tidak ada kesalahan ataupun data yang tida sesuai.

Gambar 8. Pengiriman berkas
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Home Pencaftoron - Petsyarcton Regulasi Pengumuman  HelpDesk/ Kontor  Biodoto  # Logeut

& SPME Kota Medan

[ Pendaftaran [

Data pendaftoran jalur Domisili ando sudah terkirim ke operator
Siiahkaon tunggu mformasi verifikosi kelengkapan doto ondo dari operator
Dan pantou tergs untuk mengecek informasi ini untuk informasi lebih anjut

Info Sekolah Jalur Domisiil : Form Pendaftaran Jalur Domisili:
UPT SMP NEGERI 1 MEDAN Pas Photo 3x4 wamna Alamat anda dan Alomat sexoioh
| Abarmat ondo re o (K
-n_musm

Jargk glomat anda ke sekoioh
melolul geogle maps (sesuai KK}
dengan route jolan koki | berjaian

Profhi Sekoloh

Photo Kartu Keluarga
1 v

Photo hasil copture Google Mops

Photo Niloi Xeluluson SKHU/SKL

Gambar 9. Data pendaftaran sudah dikirim ke operator

Setelah data dikirim ke operator calon murid menunggu hasil verifikasi dari tim
verifikator sekolah untuk dapat pencetakan kartu tanda bukti pendaftaran

telah selesai.

on MeipDesk] Comlon  Slougota  ® Logout

m SPMBE Kota Medan Morte Permsofiorar Pevsyorston Reguios  Fergusrasro
[ Pendaftaron / I
Info Sekolah Jalur Domisili : Pendalaran SOE Ontine Ono teiuh engkap dan
terveriteon
UPT SMP NEGERI 1 MEDAN -, Sianon Cotak Formuilr Pendaltaran anda
letite chigind uniuk Catok forvutic dan downiooe forrdiy
pendattargn

it

Jcrur Dorrisil >

vrofil Sekoiah

Apakah Anda ingun Batol xon Penaofiaran o
Rk ginind Lniuk Boto! Pendaliaran Jahu Doyl
SeDelurm Mengajukan DeMmBatal Denaoftaran

Silohikon Hubung! Kontok Denuas Aencliean untul Nfesrmos
i ST

Jamahi Saragin, M Pd 0B227413 7167

Surionto, 5Pd D8I308511150
Syerii OBI3896660085

Gambar 10. Pendaftaran sudah di validasi
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8. Formulir Pendaftaran

Setelah proses di validasi data oleh tim verifikator sekolah, maka pendaftar
mengunduh formulir pendaftaran sebagai bukti bahwa proses pendaftaran

sudah selesai

FORMULIR PENDAFTARAN
SPMB SMP NEGERI KOTA MEDAN

TAHUN PELAJARAN 20252026
FPORMU LIR CALON PESERTA

DATA PESERTA

“a Peadaftaran L2028 0k
Sk
SSN

Sama | caghap SAATR AR

Temapat | akir AaaIANIAALIL

langgal | ahar 26 Septomber 2002

\gama

Jewmen helanua Laka laks

vl Sehalak ut 3

hab hots ROTA MEDAN

Alamat Humah asoka revadonns

Scholab Pilshan PT SMP NEGERI I MEDAN
Wakts Mendaflaraa ]
Jatur Prndafaras Dhamminale

Jarak slamat ke scholah

Démahosan data daatas adslah data sebenarnys

tadak sesua dengan kebenaranny s, kamu suap

s dan dapat dipertang

mencrima sanks der

Mengetahu
Orang Tus’ Wah

Calon Peserta Dudik

Gambar 11. Formulir pendaftaran

B. Alur Pendaftaran

ALUR PENDAFTARAN SPMB SMP KOTA
MEDAN TAHUN 2025
https://spmb.medan.go.id

T

n_ Jika dats terscbut

1 yang boerlaku

s
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Gamabr 12. Alur pendaftaran

C. Lain-lain

Sebelum proses pendaftaran bagi calon siswa harus sudah menyiapkan hal-hal berkas
terkait pendaftaran SPMB secara online antara lain :

Email aktif sipendaftar

Scan Kartu Keluarga

Scan Surat Kelulusan SD Sederajat

File pasphoto

Scan Sertifikat jika ada

SAN ol A

Dalam hal ini berkas yang diupload dalam bentuk pdf/jpg/png dan maks 1 mb. Proses
pendaftran SPMB Online Jenjang SMP Tahun Ajaran 2025/2026 Tidak Dipungut Biaya
dalam bentuk apapun.



